
DOBERGO plant und fertigt am Unternehmenssitz im Nordschwarzwald mit rund 65 Mitarbeitern hochwertige 
Büro-möbel, Autohaus- und Bankeinrichtungen, Innenausbauten und Glastrennwandsysteme. Seine 
Serienprodukte und Sonderanfertigungen zeichnen sich durch die einzigartige Kombination von hoher 
Kompetenz in Design, Innen-architektur, Fertigungs-Know-how und maximalem Kundennutzen aus. Ein 
weltweiter Kundenkreis renommierter Unternehmen schätzt die ganzheitlichen Arbeitswelten „Made in Germany“.

Wohlfühlen und Lebensqualität am Arbeitsplatz - DOBERGO, das ist Anspruch, den man spürt und sieht. Werden Sie 
Teil des Anspruchs und bringen Sie uns mittels Ihrer Eigenschaften - teamfähig - flexibel - zuverlässig - voran.

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
in der Finanz- und Personalbuchhaltung in Teilzeit

Ihr Aufgabengebiet:
» Sie verarbeiten und verbuchen Debitoren- und Kreditorenrechnungen.
» Sie sind für das Zahlungs- und Mahnwesen im Debitoren- und Kreditorenbereich verantwortlich.
» Sie führen Statistikmeldungen und UST-Voranmeldungen durch.
» Sie pflegen und führen die Personalstammdaten.
» Sie sind für die Erstellung von Personaldokumenten von Beginn bis Austritt der Mitarbeiter verantwortlich.
» Sie erledigen zusätzliche administrative und organisatorische Tätigkeiten im Unternehmen.

Ihr Profil:
» Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Finanzbereich.
» Sie haben Datev-Kenntnisse.
» Sie können einen sicheren Umgang mit MS-Office und eine professionelle Kommunikationsfähigkeit vorweisen.
» Sie bringen eine zuverlässige, selbstständige und systematische Arbeitsweise mit.

Ihre Chance:

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte mit einer aussagekräftigen Bewerbung per E-Mail 
unter karriere@dobergo.de.

HOLZ IST LEBENDIG UND WÄCHST. WACHSEN SIE  MIT UNS.
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